皖南医学院公务卡刷卡信息登记表

持卡人姓名：

卡      号：

	刷 卡 日 期
	刷 卡 金 额
	报 销 金 额
	备    注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合  计
	
	
	


皖 南 医 学 院 费 用 报 销 单

20    年    月    日                              单据      张

	报销部门
	
	在何项经费支出：

运转维持类项目               
基础性保障项目或其他         
	转账信息
	单位名称
	
	单位名称
	

	
	
	
	
	开 户 行
	
	开 户 行
	

	报 销 人
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	银行账号
	
	银行账号
	

	预借款（小写）￥
	
	金    额
	￥
	金    额
	￥

	报销金额（大写）       万     仟     佰     拾     元     角     分       （小写）￥

	经济

科目
	办公费
	专用

材料费
	印刷费

(论文版面费)
	邮电费
	公务

接待费
	维修

（护）费
	劳务费
	会议

（培训费）
	基本建设支出
	其它        

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


校长审批：            分管校领导审批：          部门（项目）         验收人：            经办人：

                                                负责人审批：         联系方式（电话）：           
说明：1、购买物品须验收人签字。

      2、购买物品的发票须具备单位名称、品名及规格、计量单位、数量、单价。涉及固定资产业务的，须到国资处办理入库

         手续，涉及集中采购的，须附中标通知书（复印件）及招标合同原件。

★温馨提示：请按照支出事项分类粘贴票据，汇总填写，无经济科目的在其他栏填写经济科目和金额，报销信息填写完整。

  皖 南 医 学 院 借 款 单  

借款日期：20    年    月    日

	借款单位
	
	借款人
	
	校领导审批：

	借款事由：
	

	
	分管校领导审批：

	在何项经费支出：运转维持类项目              ；基础性保障项目或其他            
	

	金额（大写）         万    仟    佰    拾    元    角    分
	部门（项目）经费

负责人审批：

	金额（小写）￥
	付款方式：

1、现金      2、转账
	

	对方单位
	单位名称
	
	对方单位
	单位名称
	
	备注：①单位间资金往来金额在1千元以上须转账结算；②请借款人完整填写以上内容

	
	银行账号
	
	
	银行账号
	
	

	
	开户银行
	
	
	开户银行
	
	

	
	金额（小写）
	￥
	
	金额（小写）
	￥
	


皖 南 医 学 院 差 旅 费 报 销 单

                               填报日期  20     年     月     日                    单据      张

	报销部门
	
	出差人
	
	职务（称）
	
	同行人
	

	出 差 事 由
	
	预  支
	
	补付
	

	在何项经费支出：运转维持类项目                ；基础性保障项目或其他              。

	起 止 日 期
	出发

地点
	到达

地点
	出差天数
	交通费
	住

宿

费
	其

他

费
	补助
	合计

	月
	日
	月
	日
	
	
	
	飞机票
	轮船票
	火车票
	汽车票
	
	
	市内

交通费
	伙食

补助费
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计（大写）          万     仟     佰     拾     元     角     分
	￥


校长审批：              分管校领导审批：            部门（项目）经费             报销人：

                                                      负责人审批：         

备注：①工作人员出差至除南京以外的省外地区，须由分管校领导审签；②工作人员出差乘坐交通工具和住宿超出规定标准部分的费用处理。

